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SEPA-Lastschriftvorlagen (z.B. Mitglieder) anlegen, dndern und l6schen

SEPA-Lastschriften werden oft regelmafig und wiederkehrend eingezogen. Aus diesem Grund
ist es sinnvoll, die notwendigen Bankdaten der Zahlungspflichtigen als sogenannte Vorlagen
anzulegen. Diese Vorlagen werden nach der Durchfiihrung der Zahlungen nicht automatisch
geldscht und konnen daher beispielsweise jahrlich fiir den Beitragseinzug wiederverwendet
werden. Natirlich besteht auch die Méglichkeit, Vorlagen manuell zu andern oder zu léschen.

Diese Anleitung erlautert, wie Sie Vorlagen manuell erfassen, bearbeiten oder léschen. Dariiber
hinaus besteht die Option, Vorlagen aus einer Datei im CSV-Format zu importieren.

Starten Sie die Anwendung OnlineBanking auf unserer Startseite

Login

https://www.vr-memmingen.de )

o OnlineBanking

oben rechts im Header unter ,,OnlineBanking“ - ,,OnlineBanking“. Melden Sie sich dann mit
Ihrem VR-NetKey und Ihrer PIN an.

I. Neue Lastschriftvorlagen erfassen

Wahlen Sie im Menii "Vorlagen" den Unterpunkt "Lastschriftvorlagen" aus und bestimmen Sie Ihr
Einzugskonto. Wenn Sie diese Funktion das erste Mal nutzen, ist die Ubersicht leer und Sie
kénnen Vorlagen importieren bzw. manuell neu anlegen. Das manuelle Anlegen ist auch
erforderlich, wenn Sie bereits eine Anzahlan Vorlagen haben, jedoch weitere Zahlungspflichtige
hinzufligen wollen.
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Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Vorlagen Handel&Depot UnionDepot Borse & Mirkte Brokerage Classic

71 Uberweisungsvorlagen
|

H .
| Lsstschriftvortagen Lastschriftvorlagen + NeueVortage i Adionen
|
VR-Bank Bbx ~Testkonto |-
Kontokerrent - Einnahmen 4
DE67 7319 0000
Suchen Q
5 vorlagen
88 Sortiert nach: Bezeichnung L+ =}
| 25143 : | 25151
Lastschrifteinzug von 251 - Lastschrifteinzug vor
Testkonto Testkonto
DE6773190000 1,50EUR DEU575190000 5,00 EUR
I | Lastschrift Vorlage I | Lastschrift Vorlage
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Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Vorlagen Handel&Depot UnionDepot Birse & Mirkte —Brokerage Classic

71 Uberweisungsvorlagen

|£ Lastschriftvorlagen Lastschriﬂvorlagen —+ NeueVortage I Aktionen

VR-Bank Btx -Testkonto |-
Kontokorrent - Einnahmen v
DE67 7519 0000 0000 0251 43

Suchen O\

Wahlen Sie den Button "Neue Vorlage":

Erfassen Sie die Zahlungsdaten im Formular und klicken Sie auf "Speichern".

Neue Lastschriftvorlage

Zahlungsempfinger

. VR-Bank Btx -Testkonto |-
Kontokorrent - Einnahmen ~
DEG7 7312 0000 0000 0251 43

70/70

Vorlagenbezeichnung

Gliubiger-ID 17/35
DEO5ZZZ00000008602

Lastschriftart
Basis-Lastschrift v
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Zahlungspflichtiger Details
Mame - Firma Betrag EUR
Verwendungszweck 140/140
IBAMN
70/70
Stralie
10/10
Gebaude Nr.
18/16
Postlaitzahl
30/30
Stadt
Land W
Mandatsdaten

Mandatsreferenz

Mandatsreferenz unterschrieben am =

Ausfithrungsart w

.f---\. -

Hinweis zu Mandatsdaten: Bitte beachten Sie, dass bei SEPA-Lastschriften neben der IBAN und
BIC des Zahlungspflichtigen die Felder ,Mandatsreferenz®, ,Unterschrieben am“ und
»,Glaubiger-ID Zahlungsempfanger® wesentliche und unabdingbare Bestandteile des
Zahlungsauftrags sind!

TIPP: Wenn Sie im Verwendungszweck das Jahr nennen mochten, fir das z.B. der Beitrag
berechnet wird, kdnnen Sie die Vorlage mit einem Platzhalter anlegen. Schreiben Sie statt der
Jahreszahl ,@JJJJ@". Beim Ausfiihren des Beitragseinzugs wird dieser immer durch die aktuelle
Jahreszahl ersetzt.

Die Eingaben werden auf Giiltigkeit geprift (Prifziffer der IBAN, BIC usw.).

Sie sehen die erfassten Vorlagen in der Ubersicht. Weitere Vorlagen werden iiber die
Schaltflache "Neue Vorlage" erfasst.

Online-Banking-Lastschriften.docx / Stand: 09/2023 Seite 3 von 8



VR-Bank
== == [Mlemmingen eG

Il. Vorlagen bearbeiten/l6schen

Privatkunden  Firmenkunden | Banki
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Start Dberweisung Lastschrift Auftrige Vorlagen Handel&Depot UnionDepot Birse & Mirkte Brokerage Classic

71 Uberweisungsvorlagen

- Lastschriftvorlagen

- VR-Bank Btx -Testkanto |-
Kontokorrent - Einnahmen

v
DE6GY 7315 0000
Suchen Q
5 Vorlagen
ao
ao

—+ MNeueVorlage I Aktionen

Sortiert nach: Bezeichnung L+ =L

Lastschrifteinzug vor

Testhonto 25145

£

|£  Als Lastschrift ausfihren

5,00eur

Verlage

DE677319000000™ 150
P pr— v £ Als Dauerlastschrift ausfihren
/# Bearbeiten
| MM
elkelkl 1] Léschen
MMMMMM — ‘ | VR-Bank Btx -Testkento -
Uber das ,Drei Punkte Meni“ (oben rechts) in der Vorlage, kann

Bearbeitungsfunktion ausgewahlt werden.

I1l. Sammellastschriften einziehen

Privaticunden Firmenkunden

Service & Mehrwerte

VR-Bank
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Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Vorlagen Handel&Depot UnionDepot Bérse & Mirkte Brokerage Classic

| Einzellastschrift

- VR-Bank Btx -Testkonto |-

[l£ Basis-Dauerlastschrift Kontokorrent - Einnahmen

DE67 7519
|%# Sammellastschrift

Online verfiigbarer Betrag:

~ Lastschrift-Limite

Glaubiger-1D

DEOSZZ

999,00 EUR

Bezeichnung

Lastschriftart

die jeweilige

Jahresbeitrag @JJJJ@ Basis-Sammellastschrift v
Fillig am Ausfihrungsart
21.09.2023 einmalig v
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Wahlen Sie die Sammellastschrift aus, geben eine Bezeichnung ein und befiillen die Felder
sFalligam*, ,Ausfiihrungsart” und stellen unter Lastschriftenart die Basis-Sammellastschrift ein.

Fligen Sie die Vorlagen fiir die Sammellastschrift hinzu.

Hinweis ,Fillig am*“: Fristen fiir das Einreichen von SEPA-Lastschriften:

SEPA-Basislastschrift:

- Einreichung 2 Bankarbeitstage vor der Falligkeit / 12.00 Uhr
- keine Unterscheidung zwischen Erst-/Einmal- und Folge-Lastschrift

Tipp: Bemessen Sie die Vorlaufzeit nicht zu knapp, damit Sie bei Problemen (z.B. nicht korrekte
Bankverbindungen, technische Schwierigkeiten, ...etc.) noch rechtzeitig eingreifen kdnnen.
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71 Uberweisungsvorlagen
Sammellastschift

¢ wsnwem | Posten aus Vorlagen hinzufiigen

-%WR-Bank Bt -Testkanto |-
Kontokorrent - Einnahmen
DEST 7518 006

Suchen O\

w 2 Vorlagen ausgewihit

& 5von S Vorlagen gefunden

= BB Sertiert nach: Bezeichnung + 1+ =1
l' 25143 | 25151
Lastschrifteinzug won Lastschrifteinzug wan
Testhomta D Testiomba
DEE7 TE150000L 1.50eun DESGFE1O0000 5,00 eust
I | Lastschrift Viorlage ¥ | Lastschwift vorlage
l' MM ' Test 05/2020
ikl
[:] M MMM WH-Hank Bte -Tosthonto -
DEGOTELSAN0000L 1.000,00 cur DEG TE1L0000
K Lastschrift Vorlage E Lastschwift Worlage
l- Test 12/201%
Test 1272009 Test
D WR-Bank Bt -Testhonto 11
DELSFE1SO0000L 1.00eun
E Lastschrift Vorlage

@ 2 Viorlagen hinzufigen

Gewilinschte Vorlagen auswahlen und hinzufuigen.
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sammellastschrift

Zusammenfassung

. VR-Bank Btx -Testkonto
Kontokorrent - Einnahmen w
DEGT 7319 0000

Online verfigbarer Betrag: Q99 900 999, (W EUR

~ Lastschrift-Limite

Gliubiger-1D

DEQSZZZ0D

Bazsichnung Lastschriftart

Jahresbeirag @JJJJ& Basis-Sammellastschrift “t

Fallig am Ausfuhrungsart

21.09.2023 E] erstmalig v

2 Posten 6,50eur Q. # =1

Testhonto 1,50 eus Testhonto 5,00 EuR
DEST 7319 0000 DE4S 7312 0000

Lastschrifteinzug won Lastschrifteinzug von

(F‘DEI:EI‘I aus Vorlagen nin:ul‘ij.gen)

Sie haben die Méglichkeit weitere Posten aus den Vorlagen hinzuzufiigen oder Sie kénnen einen
neuen Posten erfassen. Mit dem Button ,Uberpriifen & Beauftragen“ wird die Sammellastschrift
fir das Ubertragen vorbereitet.

) . Entwourt '\:) Uberpriifen &
@ Aumagmsm“ Angemgte SemmElasEanEn wiEIﬂEWEI’WEI'IUEI'I i
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Sammellastschrift » Jahresbeitrag @JJJJ@

-
Priifen
Ihre Eingabe Sicherheitsabfrage
Jahresbeitrag @JJJJ@ Bitte unbedingt Auftragsdaten abgleichen o
E' 2 Posten
6,50 EUR

Sicherheitsverfahren

" Sm@rt-TAN photo
Ausfiihrung am 21.09.2023 p v

Basis-Sammellastschrift

Ausfihrungsart erstmalig
DEOSZZZ00000008609

Kontokorrent - Einnahmen
DE&7 7315 0000 0000 0251 43
. VR-Bank Btx -Testkonto I-

Bitte geben Sie die auf Ihrem TAN-Generator angezeigte TAN ein.

TAN

TAN erforderlich.

Anleitung =

Hier konnen Sie sich nochmal alle Auftrage anzeigen lassen

v 2 Posten 6,50eur Q

©

Kontrollieren Sie lhre Eingaben und bestitigen Sie die Sammeliiberweisung mit lhrem TAN
Verfahren. Die SEPA-Lastschriften werden dann zum gewiinschten Termin ausgefiihrt.
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